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Perusturvalautakunnan kokouskaytannot
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SOS 24.08.2021 § 70

Keuruun kaupungin hallintosaannon (valt. 14.6.2021, §25) 15. luvus-
sa maarataan toimielinten kokousmenettelysta mm.

Toimielimen p&éatbksentekotavat

Toimielin kasittelee asian paasaantoisesti varsinaisessa kokoukses-
saan, jossa kokoukseen osallistujat ovat lasna kokouspaikalla. Varsi-
naisessa kokouksessa voidaan kayttaa sahkoista asianhallinta- tai
aanestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitaa sahkoisessa toimintaymparis-
t0ssa, jolloin osallistutaan séhkoisen yhteyden avulla (sahkoinen ko-
kous).

Toimielin voi myos tehda paatoksia suljetussa sahkdisessa paatok-
sentekomenettelyssa ennen kokousta (sahkdinen paatoksentekome-
nettely).

Kokousaika ja -paikka

Toimielin voi paattaa kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidetaan myds milloin puheenjohtaja katsoo tarpeelliseksi tai
enemmisto toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen
kokouksen pitamisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Talldin
puheenjohtaja maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta
syysta peruuttaa kokouksen.

Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika
ja paikka seka kasiteltavat asiat.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdo-
tukset toimielimen paatoksiksi, lahetetaan kokouskutsun yhteydessa,
jolleivat erityiset syyt ole esteena. Jos esityslistalla, liitteissa tai
oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja asiakirjaan tehdaan
merkinta salassapidosta. Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille,
joilla on lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen paattamalla ta-
valla. Toimielin paattaa kutsun lahettamisaikataulusta. Kiireellisissa
tapauksissa kokous voidaan kutsua koolle puhelimitse/sahkdisesti.

S&hkdéinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali toimitetaan sahkoi-
sesti. Talldin kaupunginhallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa
siita, etta tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhtey-
det ovat kaytettavissa.



Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kaupungin verkkosivuilla
Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esi-
tyslistalta poistetaan salassa pidettavat tiedot seka henkilotiedot ja
litteet, joihin ei liity tiedottamisintressia.

Varajésenen kutsuminen

Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei
paase kokoukseen. Kun jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa
tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi
kutsua varajasenen yksittaisen asian kasittelyyn. Myos puheenjohta-
ja, esittelija tai toimielimen sihteeri voi toimittaa kutsun varajasenelle.

Lé&sné&olo kokouksessa

Toimielimen jasenten ja esittelijan lisaksi toimielimen kokouksessa
on lasnaolo- ja puheoikeus kaupunginhallituksen puheenjohtajalla ja
kaupunginjohtajalla. Toimielin paattaa muiden henkildiden lasnaolo-
ja puheoikeudesta.

Toimielin voi paattaa asiantuntijan kuulemisesta yksittaisessa asias-
sa. Asiantuntija voi olla lasna kokouksessa asiasta kaytavan keskus-
telun paattymiseen asti, mutta paasaantoisesti asiantuntijan on pois-
tuttava kokouksesta ennen paatoksentekoa. Nuorisovaltuuston ni-
meamalla edustajalla tai hanen henkilokohtaisella varaedustajallaan
on lasnaolo- ja puheoikeus lautakuntien kokouksissa (yleisen listan
aikana). Toimielinten esittelijdiden vastuulla on paattaa asioista, joi-
den aikana nuorisovaltuuston edustaja voi olla lasna kokouksessa.
Lasnaolo-oikeutta ei ole silloin kun kasiteltaviin asioihin sisaltyy sa-
lassa pidettavia tietoja

Kokouksen julkisuus

Kuntalain 101 §:n mukaan muun toimielimen kuin valtuuston kokouk-
set ovat julkisia vain, jos toimielin niin paattaa eika kokouksessa
kasitella asiaa tai asiakirjaa, joka on lailla sdadetty salassa pidetta-
vaksi.

Esittelijat

Esittelijana toimii, mikali toisin ei ole maaratty, perusturvalautakun-
nassa perusturvajohtaja. Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen ha-
nen sijaisekseen maaratty toimii esittelijana. Toimielin voi erityisesta
syysta paattaa, etta asia kasitelladan puheenjohtajan selostuksen
pohjalta ilman viranhaltijan esittelya.

Péytékirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohta-
ja. Jos puheenjohtaja ja poytakirjanpitaja ovat eri mielta kokouksen
kulusta, poytakirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan.
Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpita-
ja. Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla. Poytakirja



voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkdisesti. Sahkdisessa
paatoksentekomenettelyssa tehtyja paatoksia koskeva poytakirja tai
sen osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Paatosten toimeenpanon nopeuttamiseksi poytakirjantarkastajat voi-
vat kuitata poytakirjan tarkastetuksi sahkopostilla ja allekirjoittaa sen
mydhemmin siten kuin toimielin on paattanyt. Sahkodpostiviestit saily-
tetaan kunnes poytakirja on allekirjoitettu.

Pé&étbsten tiedoksianto kaupungin jasenille

Lautakunnan poytakirja siihen liittyvine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen jalkeen nahtavana kau-
pungin verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssa tarkemmin maa-
ratdan. Kuntalain mukaan, jos asia on kokonaan salassa pidettava,
poytakirjassa julkaistaan ainoastaan maininta salassa pidettavan
asian kasittelysta. Poytakirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaan-
nin kannalta valttamattomat henkilotiedot. Poytakirjan sisaltamat
henkildtiedot on poistettava tietoverkosta oikaisuvaatimus- tai valitus-
ajan paattyessa.

Vakiintuneen kaytannon mukaan perusturvalautakunnan varsinaiset

kokoukset on paasaantoisesti pidetty kerran kuukaudessa ja kokous-
paiva on ollut kuukauden kolmas tiistai. Heinakuussa kokousta ei ole
pidetty. Kokoukset ovat alkaneet paasaantoisesti

klo 17.

Kokouksessa on kasitelty ns. julkinen esityslista ja tarvittaessa salai-
set asiat kasittava esityslista. Esityslistat on julkaistu sahkoisessa ko-
kouspalvelussa kokousta edeltavan viikon keskiviikkona tai pyhien
johdosta tyoviikon kolmanneksi viimeisena arkipaivana. Esityslistan
julkaisusta kokouspalvelussa ilmoitetaan sahkopostitse perusturva-
lautakunnalle ja heille, joilla on oikeus tai velvollisuus osallistua ko-
koukseen.Esityslistan julkaisusta kaupungin kotisivuilla ilmoitetaan
my0s perusturvan henkilostolle seka lehdistolle.

Perusturvalautakunnan esittelijana on toiminut perusturvajohtaja ja
poytakirjanpitajana toimistonhoitaja.

Perusturvalautakunnan poytakirjan ovat tarkastaneet kaksi kokouk-
sessa aakkosjarjestyksessa nimettya jasenta. Poytakirja on tarkas-
tettavissa sahkopostitse paasaantoisesti kokousta seuraavana arki-
paivana.

Perusturvalautakunnan julkinen poytakirja siihen liittyvine oikaisuvaa-
timusohjeineen on pidetty tarkistamisen jalkeen yleisesti nahtavana
siten kuin siita on esityslistaa julkaistessa ennakolta ilmoitettu.



Paatosehdotus

Paatos

Valmistelija perusturvajohtaja p. 040 5135 821
Perusturvajohtaja
Perusturvalautakunta paattaa

1) pitaa varsinaiset kokoukset paasaantoisesti kuukauden kolmas
tiistai klo 17. Kokoukset pidetaan yleensa kaupungintalolla tai perus-
turvaan liittyvissa palveluyksikoissa. Kokouspaikan hyvaksyy pu-
heenjohtaja. Syksyn 2021 kokouspaivat ovat 24.8., 21.9., 19.10.,
16.11. ja 14.12.

2) limoitus siita, etta esityslistat on luettavissa Keuruun kaupungin
luottamushenkiloiden sahkdisessa kokouspalvelussa lahetetaan
paasaantoisesti sahkdpostitse kokouspaivaa edeltavan viikon keski-
viikkona perusturvalautakunnalle ja heille, joilla on oikeus tai velvolli-
suus osallistua kokoukseen.

Perusturvalautakunnan yleinen esityslista julkaistaan kaupungin koti-
sivuilla (www.keuruu.fi / esityslistat ja poytakirjat) paasaantoisesti ko-
kousta edeltavana keskiviikkona,mista toimitetaan sahkopostitse tie-
to perusturvan henkilostolle seka lehdistolle.

3 ) Esittelijana toimii perusturvajohtaja ja péytakirjanpitajana hallinto-
sihteeri.

4 ) Poytakirjan tarkistavat kaksi jasenta kerrallaan aakkosjarjestyk-
sen mukaisesti. Poytakirja tarkistetaan kokousta seuraavien kolmen
tydpaivan aikana. Pdytakirja allekirjoitetaan seuraavaan lautakunnan
kokoukseen mennessa.

5 ) Perusturvalautakunnan ns. julkinen pdytakirja siihen liitettyine oi-
kaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetaan tarkasta-
misen jalkeen nahtavana kaupungin verkkosivuilla padsaantoisesti
kokousta seuraavan viikkon maanantaista.

Hyvaksyttiin.



