Tekninen lautakunta

§ 41 25.08.2021

Teknisen lautakunnan kokouskaytdannot ajalle 1.8.2021-31.12.2022

240/00.01.01/2021

TEK 25.08.2021 § 41

Keuruun kaupungin hallintosaannon (VALT 14.6.2021 § 25) luvussa
15 maarataan kokousmenettelysta.

§ 129 Toimielimen pé&étbksentekotavat

Toimielin kasittelee asian paasaantoisesti varsinaisessa kokoukses-
saan, jossa kokoukseen osallistujat ovat lasna kokouspaikalla. Varsi-
naisessa kokouksessa voidaan kayttaa sahkoista asiahallinta- tai aa-
nestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitda sahkoisessa toimintaymparis-
tdssa, johon osallistutaan sahkodisen yhteyden avulla (sahkdinen ko-
kous). Toimielin voi myds tehda paatoksia suljetussa sahkoisessa
paatoksentekomenettelyssa ennen kokousta (sahkdinen paatdksen-
tekomenettely).

Kaupunginhallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa siita, etta sah-
koisiin kokouksiin ja sahkoiseen paatoksentekomenettelyyn tarvitta-
vat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajanta-
saisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamalla tavalla.

§ 130 Séahkbinen kokous

Toimielin voi pitaa kokouksen sahkadisesti. Suljettuun sahkdiseen ko-
koukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pi-
dettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuoli-
sen kuultavissa tai nahtavissa.

§ 132 Kokousaika ja paikka

Toimielin paattaa kokoustensa ajan ja paikan. Kokous pidetaan
myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai
enemmistd jasenista tekee puheenjohtajalle ehdotuksen kokouksen
pitamisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Talldin puheenjoh-
taja maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi myds peruuttaa kokouk-
sen.

§ 133 Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessa va-
rapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seka kasiteltavat asiat. Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja
muille, joilla on lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen paatta-
malla tavalla. Toimielin paattaa kutsun lahettamisaikataulusta. Kii-
reellisissa tapauksissa kokous voidaan kutsua koolle puhelimit-



Paatosehdotus

se/sahkoisesti. Talloin kokouskutsua ei toimiteta erikseen.

§ 134 Sahkbinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali toimitetaan sahkoi-
sesti. Talléin kaupunginhallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa
siita, etta tahan tarvittavat laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhtey-
det ovat kaytettavissa.

§ 137 Varajasenen kutsuminen

Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei
paase kokoukseen. Kun jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa
tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi
kutsua varajasenen yksittaisen asian kasittelyyn. Myos puheenjohta-
ja, esittelija tai toimielimen sihteeri voi toimittaa kutsun varajasenelle.

§ 153 Poytékirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa puheenjohtaja. Poytakir-

jan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja. Poyta-
kirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla. Poytakirja voidaan
allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti.

Valmistelija: tekninen johtaja

Tekninen johtaja

1.  Kokoukset pidetaan paasaantoisesti kerran kuukaudessa kes-
kiviikkoisin klo 17.30 alkaen kaupungintalol-
la.Koronapandemian vuoksi kokoukseen kutsutut voivat osal-
listua kokoukseen myos etayhteyden kautta. Etayhteys otetaan
Microsoft Teams ohjelmistolla.

2. Kokouksen esityslista (julkinen ja/tai ei-julkinen) julkaistaan
luottamushenkildiden verkkopalveluun kokousta edeltavan vii-
kon keskiviikkona tai vahintaan 4 paivaa ennen kokousta. Jul-
kaisusta ilmoitetaan lautakunnan jasenille ja muille, joilla on oi-
keus tai velvollisuus osallistua kokoukseen paasaantoisesti
sahkopostilla ja tekstiviestilla.

Julkinen esityslista julkaistaan kaupungin verkkosivuilla
(www.keuruu.fi / esityslistat ja pdytakirjat) padsaantdisesti viik-
koa ennen kokousta.

3. Kokouksen poytakirjan tarkastavat kaksi kokouksessa nimetta-
vaa lautakunnan jasenta. Poytakirjanpitaja lahettaa poytakirja-
luonnoksen puheenjohtajalle ja poytakirjantarkastajille paa-
saantoisesti sahkopostilla tarkastettavaksi. Jos kokouksessa
on kasitelty myos ei-julkinen esityslista, poytakirjat I1ahetetaan
suojatulla sahkopostilla. Poytakirja tulee olla tarkastettu vii-
meistaan neljantena tyopaivana kokouksesta, ellei toisin sovi-



ta. Kun poytakirja on sahkoisesti tarkastettu ja hyvaksytty, voi-
daan aloittaa paatdsten toimeenpano. Sahkopostiviestit saily-
tetdaan kunnes poytakirja on allekirjoitettu. Allekirjoitus tapahtuu
viimeistaan lautakunnan seuraavassa kokouksessa.

4. Kokouksen julkinen poytakirja siihen liitettyine oikaisuvaatimuk-
sineen ja valitusosoituksineen asetetaan tarkastamisen jalkeen
yleisesti nahtaville kaupungin verkkosivuille paasaantoisesti vii-
meistdan kokousta seuraavana keskiviikkona.

Paatds Hyvaksyttiin.



