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Otto-oikeuden käyttäminen

OPIST 22.09.2021 § 31

 Keuruun kaupungin hallintosäännön (valt 14.6.2021 § 25) mu kaan
asian ottamisesta kaupunginhallituksen käsiteltäväksi voi päät tää
kau pun gin hal li tus, kaupunginhallituksen puheenjohtaja tai kau pun-
gin joh ta ja. Kaupunginhallituksen alaisen viranomaisen on il moi tet ta-
va kaupunginhallitukselle tekemistään päätöksistä lukuun ot ta mat ta
seu raa via asioita:

 virkavapaat ja työvapaat
 vuosilomat
 koulutukseen osallistumiset
 päätökset lakisääteisistä palkallisista ja palkattomista vapaista
 virkamatkat kotimaassa (sis. risteilymatkat) sekä
 asiat / asiaryhmät, joista kaupunginhallitus on ennakolta päät-

tä nyt olla käyttämättä otto-oikeuttaan
 erityislainsäädännön perusteella tehtävät päätökset, jois ta on

sää det ty erillinen muutoksenhakuoikeus (esim. suo raan hal lin-
to-oi keu teen).

Asia voidaan kuntalain 92 §:n mukaisesti ottaa lautakunnan kä si tel-
tä väk si. Asian ottamisesta lautakunnan käsiteltäväksi voi päättää
lau ta kun ta, lautakunnan puheenjohtaja tai esittelijä. Lautakunnan
alai sen viranomaisen on ilmoitettava lau ta kun nal le tekemistään pää-
tök sis tä lukuun ottamatta

 virka- ja työvapaat alle 12 kk
 sijaisjärjestelyt alle 12 kk
 vuosilomat
 henkilöstön koulutus
 virka- ja työehtosopimusten mukaiset palkanlisät
 virkamatkat kotimaassa
 asiat tai asia ryh mät, joista lautakunta on ennakolta päättänyt

ol la käyttämättä otto-oikeuttaan
 tai jos on ilmoitettu asian ottamisesta kau pun gin hal li tuk sen kä-

si tel tä väk si.

Kaupunginhallituksen alaisen vi ran omai sen on ilmoitettava kau pun-
gin hal li tuk sel le tekemistään ottokelpoisista päätöksistä lu kuun ot ta-
mat ta sel lai sia asioita tai asiaryhmiä, joista kaupunginhallitus on
päät tä nyt, ett ei se käytä otto-oikeuttaan.

Lautakunnan alaisen viranomaisen on ilmoitettava lautakunnalle



te ke mis tään ottokelpoisista päätöksistä lukuunottamatta sellaisia
asioi ta tai asiaryhmiä, joista lautakunta on ilmoittanut, ettei se käytä
ot to-oi keut taan.

Ilmoitus on tehtävä neljän päivän kuluessa pöytäkirjan tarkasta-
misesta. Jos pöytäkirjaa ei tarkasteta, määräaika lasketaan pöy tä kir-
jan allekirjoittamisesta. Ilmoitus tehdään sähköisesti kun nan hal li tuk-
sen osalta puheenjohtajalle ja hallintojohtajalle sekä lautakunnan
osal ta puheenjohtajalle ja esittelijälle.

Päätökset niissä asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-
oikeuden estämättä panna täytäntöön, jollei yksittäistapauksissa ole
il moi tet tu asian ottamisesta kaupunginhallituksen (tai lautakunnan)
käsiteltäväksi. Ylemmän toimielimen käsiteltäväksi ei saa kui ten kaan
ot taa:

1. lain tai asetuksen mukaisia lupa-, ilmoitus-, valvonta- tai toi mi-
tus me net te lyä koskevia asioita

2. yksilöön kohdistuvia opetustoimen, terveydenhuollon tai so si-
aa li toi men asioita

Valmistelija: rehtori, p. 040 5851519

Päätösehdotus Kansalais- ja musiikkiopiston rehtori:

Opistolautakunta päättää, että se ei käytä otto-oikeuttaan seu raa viin
pää tök siin:
 virka- ja työvapaat
 sijaisjärjestelyt
 henkilöstön koulutus
 virka- ja työehtosopimusten mukaiset palkanlisät
 virkamatkat kotimaassa
 henkilöstön rekrytointia koskevat päätökset lukuunottamatta

va lin taa vakinaiseen virkasuhteeseen tai toimeen
 hankintalain mukaisiin hankintoihin, joiden kokonaisarvo on al le

20.000 euroa
 sisäisten työryhmien nimeäminen

Päätös Hyväksyttiin.


