Keuruun Vuokra-asunnot §7 23.09.2021
Liikelaitoksen johtokunta

Keuruun Vuokra-asunnot liikelaitoksen kokouskaytannot 1.8.2021-31.5.2025

VAL 23.09.2021 § 7

Keuruun kaupungin hallintosaannon (valt. 14.6.2021, §25)
luvussa 15 maarataan kokousmenettelysta.

Hallintosdannon 151 §:ssa annetaan maaraykset poytakirjan laatimi-
sesta ja tarkastamisesta: "Pdytakirja tarkastetaan toimielimen paat-
tamalla tavalla. Pdytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkai-
sesti."

§ 129 Toimielimen péétbksentekotavat

Toimielin kasittelee asian paasaantoisesti varsinaisessa kokoukses-
saan, jossa kokoukseen osallistujat ovat lasna kokouspaikalla. Varsi-
naisessa kokouksessa voidaan kayttaa sahkoista asiahallinta- tai aa-
nestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitaa sahkoisessa toimintaymparis-
t0ssa, johon osallistutaan séhkoisen yhteyden avulla (sahkdinen ko-
kous). Toimielin voi myds tehda paatoksia suljetussa sahkoisessa
paatdoksentekomenettelyssa ennen kokousta (sahkdinen paatoksen-
tekomenettely).

Kaupunginhallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa siita, etta sah-
koisiin kokouksiin ja sdhkoiseen paatoksentekomenettelyyn tarvitta-
vat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat ajanta-
saisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamalla tavalla.

§ 130 Sahkbinen kokous

Toimielin voi pitdd kokouksen sahkdisesti. Suljettuun sahkdiseen ko-
koukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pi-
dettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuoli-
sen kuultavissa tai nahtavissa.

§ 132 Kokousaika ja paikka

Toimielin paattaa kokoustensa ajan ja paikan. Kokous pidetaan
myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai
enemmisto jasenista tekee puheenjohtajalle ehdotuksen kokouksen
pitamisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Talldin puheenjoh-
taja maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi myds peruuttaa kokouk-
sen.

§ 133 Kokouskutsu
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessa va-
rapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja



Paatosehdotus

paikka seka kasiteltavat asiat. Kokouskutsu Iahetetaan jasenille ja
muille, joilla on Iasnaolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen paatta-
malla tavalla. Toimielin paattaa kutsun lahettamisaikataulusta. Kii-
reellisissa tapauksissa kokous voidaan kutsua koolle puhelimit-
se/sahkoisesti. Talldin kokouskutsua ei toimiteta erikseen.

§ 134 Séhkdinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali toimitetaan sahkoi-
sesti. Talldin kaupunginhallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa
siita, etta tahan tarvittavat laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhtey-
det ovat kaytettavissa.

§ 137 Varajésenen kutsuminen

Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei
paase kokoukseen. Kun jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa
tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi
kutsua varajasenen yksittaisen asian kasittelyyn. Myds puheenjohta-
ja, esittelija tai toimielimen sihteeri voi toimittaa kutsun varajasenelle.

§ 153 Poytékirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa puheenjohtaja. Poytakir-

jan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja. Poyta-
kirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla. Poytakirja voidaan
allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti.

Valmistelija: asuntopaallikkd Mika Laulainen, puh. 0400 542 265

Asuntopaallikko
Keuruun Vuokra-asunnot liikelaitoksen johtokunta paattaa etta:

1) Varsinaiset kokoukset pidetaan paasaantoisesti torstaisin kello
16.00. Kokouksia jarjestetaan tarpeen mukaan. Kokoukseen
kutsutut voivat osallistua kokoukseen myds etayhteyden kautta.
Etayhteys toteutetaan Microsoft Teams ohjelmistolla.

2) Esityslista lahetetaan johtokunnan varsinaisille jasenille, kau-
punginjohtajalle seka kaupunginhallituksen puheenjohtajalle kir-
jeitse ja sahkopostitse. Mikali sahkdinen kokous otetaan kayt-
toon, julkaistaan esityslista luottamushenkildiden verkkopalve-
lussa. Esityslista julkaistaan vahintaan nelja paivaa ennen ko-
kousta.



Paatos

3)

5)

lImoitus mahdollisista lisalista-asioista, esityslistan taydennyk-
sista tai tarkistuksista lahetetaan sahkdpostilla tai SMS-viestina.

Poytakirjan tarkastajiksi valitaan kaksi kokouksessa ollutta joh-
tokunnan jasenta. Poytakirjanpitaja lahettaa poytakirjaluonnok-
sen puheenjohtajalle ja poytakirjantarkastajille sahkopostilla tar-
kastettavaksi. Kun poytakirja on sahkoisesti tarkastettu ja hy-
vaksytty, voidaan aloittaa paatosten taytantéonpano. Sahko-
postit sailytetaan, kunnes pdytakirja on allekirjoitettu. Poytakirja
allekirjoitetaan viimeistdan kahden viikon kuluessa kokoukses-
ta.

Poytakirja ja siihen liittyva oikaisuvaatimusohje ja/tai valitusosoi-
tus asetetaan tarkastamisen jalkeen nahtavaksi kaupungin
verkkosivuille paasaantdisesti kokousta seuraavana torstaina.

Kunnan jasenella on aikaa tehda oikaisuvaatimus 7 + 14 pv.
Laskemisaika alkaa seuraavasta paivasta, kun poytakirja on jul-
kaistu kaupungin kotisivuilla (www.keuruu.fi /paatdksente-
ko/paatdksenteko/esityslistat ja poytakirjat).

Oikaisuvaatimuksen johdosta annettuun paatokseen saa hakea
muutosta kunnallisvalituksella, mutta valituksen voi tehda vain
se, joka on tehnyt oikaisuvaatimuksen.

Mikali paatos on oikaisuvaatimuksen johdosta muuttunut, saa
paatokseen hakea muutosta kunnallisvalituksin myds asian-
osainen seka kunnan jasen. Valitus on tehtava 30 paivan ku-
luessa paatoksen tiedoksisaannista - kaytannossa 7+30 paivan
aikana.

Hyvaksyttiin.



