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Keuruun Vuokra-asunnot liikelaitoksen kokouskäytännöt 1.8.2021-31.5.2025

VAL 23.09.2021 § 7
Keuruun kaupungin hallintosäännön (valt. 14.6.2021, §25)
luvussa 15 määrätään ko kous me net te lys tä.

Hallintosäännön 151 §:ssä annetaan määräykset pöytäkirjan laa ti mi-
ses ta ja tarkastamisesta: "Pöytäkirja tarkastetaan toi mi eli men päät-
tä mäl lä tavalla. Pöytäkirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa säh köi-
ses ti." 

§ 129 Toimielimen päätöksentekotavat
Toimielin käsittelee asian pääsääntöisesti varsinaisessa ko kouk ses-
saan, jossa kokoukseen osallistujat ovat läsnä kokouspaikalla. Var si-
nai ses sa kokouksessa voidaan käyttää sähköistä asiahallinta- tai ää-
nes tys jär jes tel mää.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitää sähköisessä toi min ta ym pä ris-
tös sä, johon osallistutaan sähköisen yhteyden avulla (sähköinen ko-
kous). Toimielin voi myös tehdä päätöksiä suljetussa sähköisessä
pää tök sen te ko me net te lys sä ennen kokousta (sähköinen pää tök sen-
te ko me net te ly).

Kaupunginhallitus tai sen nimeämä viranhaltija vastaa siitä, että säh-
köi siin kokouksiin ja sähköiseen päätöksentekomenettelyyn tar vit ta-
vat tekniset laitteet, järjestelmät ja tietoliikenneyhteydet ovat ajan ta-
sai sia ja tietoturvallisia lakien edellyttämällä tavalla.

§ 130 Sähköinen kokous
Toimielin voi pitää kokouksen sähköisesti. Suljettuun sähköiseen ko-
kouk seen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pi-
det tä vät tiedot ja kokouksessa käydyt keskustelut eivät ole ul ko puo li-
sen kuultavissa tai nähtävissä.

§ 132 Kokousaika ja paikka
Toimielin päättää kokoustensa ajan ja paikan. Kokous pidetään
myös, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai
enem mis tö jäsenistä tekee puheenjohtajalle ehdotuksen kokouksen
pi tä mi ses tä ilmoittamansa asian käsittelyä varten. Tällöin pu heen joh-
ta ja määrää kokousajan. Puheenjohtaja voi myös peruuttaa ko kouk-
sen.

§ 133 Kokouskutsu
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hänen estyneenä ollessa va-
ra pu heen joh ta ja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja



paik ka sekä käsiteltävät asiat. Kokouskutsu lähetetään jäsenille ja
muil le, joilla on läsnäolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen päät tä-
mäl lä tavalla. Toimielin päättää kutsun lähettämisaikataulusta. Kii-
reel li sis sä tapauksissa kokous voidaan kutsua koolle pu he li mit-
se/säh köi ses ti. Tällöin kokouskutsua ei toimiteta erikseen.

§ 134 Sähköinen kokouskutsu
Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali toimitetaan säh köi-
ses ti. Tällöin kaupunginhallitus tai sen nimeämä viranhaltija vas taa
siitä, että tähän tarvittavat laitteet, järjestelmät ja tie to lii ken ne yh tey-
det ovat käytettävissä.

§ 137 Varajäsenen kutsuminen
Toimielimen jäsenen on kutsuttava varajäsen sijaansa, mikäli hän ei
pää se kokoukseen. Kun jäsen on esteellinen jossakin ko kous asias sa
tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian käsittelyyn, hän voi
kut sua varajäsenen yksittäisen asian käsittelyyn. Myös pu heen joh ta-
ja, esittelijä tai toimielimen sihteeri voi toimittaa kutsun va ra jä se nel le.

§ 153 Pöytäkirjan laatiminen ja tarkastaminen
Pöytäkirjan pitämisestä ja sisällöstä vastaa puheenjohtaja. Pöy tä kir-
jan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pöytäkirjanpitäjä. Pöy tä-
kir ja tarkastetaan toimielimen päättämällä tavalla. Pöytäkirja voi daan
allekirjoittaa ja tarkastaa sähköisesti.

Valmistelija: asuntopäällikkö Mika Laulainen, puh. 0400 542 265

Päätösehdotus Asuntopäällikkö

Keuruun Vuokra-asunnot liikelaitoksen johtokunta päättää että:

1) Varsinaiset kokoukset pidetään pääsääntöisesti torstaisin kel lo
16.00. Kokouksia järjestetään tarpeen mukaan. Kokoukseen
kut su tut voivat osal lis tua kokoukseen myös etäyhteyden kautta.
Etä yh teys toteutetaan Mic ro soft Teams ohjelmistolla.

2) Esityslista lähetetään johtokunnan varsinaisille jäsenille, kau-
pun gin joh ta jal le sekä kaupunginhallituksen puheenjohtajalle kir-
jeit se ja säh kö pos tit se. Mikäli sähköinen kokous otetaan käyt-
töön, julkaistaan esityslista luottamushenkilöiden verk ko pal ve-
lus sa. Esityslista julkaistaan vähintään neljä päivää ennen ko-
kous ta.



3) Ilmoitus mahdollisista lisälista-asioista, esityslistan täy den nyk-
sis tä tai tarkistuksista lähetetään sähköpostilla tai SMS -vies tinä.

4) Pöytäkirjan tarkastajiksi valitaan kaksi kokouksessa ollutta joh-
to kun nan jäsentä. Pöytäkirjanpitäjä lähettää pöy tä kir ja luon nok-
sen pu heen joh ta jal le ja pöy tä kir jan tar kas ta jil le sähköpostilla tar-
kas tet ta vak si. Kun pöy tä kir ja on sähköisesti tar kas tet tu ja hy-
väk syt ty, voidaan aloit taa päätösten täy tän töön pa no. Säh kö-
pos tit säilytetään, kun nes pöy tä kir ja on allekirjoitettu. Pöy tä kir ja
al le kir joi te taan vii meis tään kahden viikon kuluessa ko kouk ses-
ta.

5) Pöytäkirja ja siihen liittyvä oikaisuvaatimusohje ja/tai va li tus osoi-
tus asetetaan tarkastamisen jälkeen nähtäväksi kau pun gin
verk ko si vuil le pää sään töi ses ti kokousta seuraavana torstaina.

Kunnan jäsenellä on aikaa tehdä oikaisuvaatimus 7 + 14 pv.
Las ke mis ai ka alkaa seuraavasta päivästä, kun pöytäkirja on jul-
kais tu kaupungin kotisivuilla (www.keuruu.fi /pää tök sen te-
ko/pää tök sen te ko/esi tys lis tat ja pöy tä kir jat).

Oikaisuvaatimuksen johdosta annettuun päätökseen saa hakea
muu tos ta kunnallisvalituksella, mutta valituksen voi tehdä vain
se, jo ka on tehnyt oi kai su vaa ti muk sen.

Mikäli päätös on oi kai su vaa ti muk sen joh dos ta muuttunut, saa
pää tök seen hakea muu tos ta kun nal lis va li tuk sin myös asian-
osai nen sekä kunnan jä sen. Valitus on tehtävä 30 päivän ku-
lues sa päätöksen tie dok si saan nis ta - käytännössä 7+30 päivän
ai ka na.

Päätös  Hyväksyttiin.


