K E U R U U TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
laadittu 25.6.2018
paivitetty 3.4.2023

1. Rekisterin nimi
Lantisen Keski-Suomen musiikkiopiston opiskelija- ja henkilostorekisteri

2. Rekisterinpitaja

Keuruun kaupunki

Opistolautakunta / Lantisen Keski-Suomen musiikkiopisto
Jussi Rainion tie 5 B

42700 Keuruu

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Keuruun kaupunki
Hanna Lahti

Multiantie 5

42700 Keuruu

puh. 050 345 8719
hanna.lahti(at)keuruu.fi

4. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Kansalais- ja musiikkiopiston rehtori
kansalaisopisto(at)keuruu.fi
toimiston puh. 040 640 4694 (ma-pe klo 9-15)

5. Henkilotietojen kasittelyn perusteet ja kayttotarkoitus

Henkilotietojen kasittely on tarpeen rekisterinpitjan lakisdateisten velvoitteiden nou-
dattamiseksi (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 ¢ kohta). Lantisen Keski-
Suomen musiikkiopiston tehtava on jarjestaa taiteen perusopetuslain mukaista tavoit-
teellista musiikin- ja tanssinopetusta Keuruun, Multian ja Petajaveden kuntien alueilla.
Toimintaa ohjaa Laki taiteen perusopetuksesta (21.8.1998/633).

Rekisterin henkildtietojen tarkoituksena on musiikkiopiston palvelujen tuottaminen.

Asiakastietoja kaytetaan opiskelijaluetteloihin, opettajan paivakirjoihin, todistuksiin,
ryhmatiedotteisiin, postitukseen, laskutukseen ja tilastointiin.

Rekisterisséa olevat opettajia tai ryhméan vetdjia koskevat tiedot ovat viranomaiselle
valttdmattomia, jotta heidat saadaan riittdvan tarkasti yksilditya palkantilauksia varten.

Rekisterissé olevat opiskelijoita koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttdAmattomia,
jotta osallistujat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya kursseille/ryhmiin ja jotta osallistu-
mismaksut kohdentuvat oikein.

Jos osallistuja on alaikainen, rekisteriin tallennetaan huoltajan tiedot, jotta laskutus
voidaan kohdentaa oikein.

Liséksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tar-
peellisia tietoja. Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, valtionhallin-
non ja kaupungin viranomaisten edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten.

6. Rekisterin tietosisalto ja tietolahteet
Opetukseen osallistujista tallennetaan seuraavat tiedot:

e  Sukunimi, etunimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero, sdhképostiosoite,
opiskelijan opettaja- ja tasonaytetiedot seka laskutus- ja maksutiedot.



o Alaikdisen oppilaan kohdalla tallennetaan lisaksi: huoltajan nimi, huoltajan
henkilétunnus ja huoltajan osoite.

o Opetushallitukselle tilastointia varten tallennetaan lisdksi ika ja sukupuoli.
Tiedot ovat salassa pidettavia (Tietosuoja-asetus (EU)20169/679, Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)).

Tietoja ei yhdistetéa muihin henkilorekistereihin.
Tietolahde:

Opiskelijoiden tiedot saadaan asianosaisilta ilmoittautumisen yhteydessa.

7. Henkilotietojen sddnndnmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttéon, muutoin kuin perintatapauksissa.
Rekisterissé olevia tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille, kuten suoramarkkinoin-
tiin, markkina- ja mielipidetutkimuksiin, henkildmatrikkeleihin tai sukututkimuksiin.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
HenkilGtietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet
A. Manuaalinen aineisto:

Tyoyksikoissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat sailytetdén valvotuissa
tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa, joihin paasy vain niiden tyontekijéiden toi-
mesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

B. Sahkadisilla yllapitojarjestelmilla kasiteltavat tiedot:
Rekisterin tiedot on tallennettu Word- ja Excel-tiedostoihin.

Rekisterin ATK:lle tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niitd paa-
see katsomaan vain siihen oikeutettu tyontekija. Tietojarjestelmien kayttéa valvo-
taan ja jarjestelmiin paasee vain kayttajatunnuksella ja salasanalla. Kasittelijat
noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta.

Kayttooikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle
on myonnetty kayttdoikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus. Tyontekijan kasit-
telemien asiakastietojen vaitiolo- ja salassapitovelvollisuus jatkuu tdman jalkeen-
kin

Sahkoisten yllapitojarjestelmien palvelinlaitteet sailytetaan lukitussa tilassa, johon
on paasy vain atk-henkilostolla. Tietokoneet, joilla jarjestelmaa kaytetaan, sijaitse-
vat valvotuissa tiloissa. Tietojen varmuuskopioinnista huolehditaan saéanndéllisesti.

11. Henkil6tietojen sailyttamisaika

Sailytysaika: Opiskelijoiden osallistumis- ja arviointitiedot sailytetddn pysyvasti.

Sailytysajan peruste: Musiikkiopiston palvelujen tuottaminen, osallistumis- ja paattéto-
distusten tarjoaminen ja tilastointi.

Henkiltietojen sailytys ja havitys: Kaupunki sailyttééa henkiltietoja ainoastaan sen
ajan ja siind laajuudessa kuin on tarpeellista. Kaupunki sailyttaa ja havittda sahkdiset

ja paperilla olevat tiedot tietoturvallisesti ja tietosuoja huomioiden arkistolain
(831/1994) ja tiedonhallintalain (906/2019) mukaisesti.

12. Rekisterdidyn oikeudet (artiklat 15-20)

Oikeus saada paasy tietoihin: Rekisterinpitdjan on rekisterdidyn pyytdessa ilmoitet-
tava, kasitelladnkd hanta koskevia henkilotietoja vai ei seka toimitettava jaljennos kasi-
teltavista henkilotiedoista.

Voit myos pyytda kopiot rekistereissé olevista henkilttiedoistasi ja asiakirjoista



l&ahettamalla henkildtietojen tarkistuspyynnon tietosuojavastaavalle.

Tarkistuspyyntd on yleensa maksuton. Tarkistuspyynto tulee tehda kirjallisesti tai hen-
kilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnén
esittajaa todistamaan henkilollisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tie-
tosuoja-asetuksessa sdddetyssé ajassa (padsaantdisesti kuukauden kuluessa).

Oikeus tietojen oikaisemiseen: Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettéa rekisterinpitaja
oikaisee rekisterditya koskevat virheelliset henkiltiedot tai taydentaa puutteellisia hen-
kilotietoja. Tietojen korjaamispyynto on tehtava kirjallisesti ja riittavan yksildidysti. Kor-
jaamispyynt6 tulee osoittaa tietosuojavastaavalle.

Oikeus tietojen poistamiseen: Oikeus tulla unohdetuksi tarkoittaa rekisteréidyn oi-
keutta pyytaa rekisterinpitajaa poistamaan esimerkiksi hanta koskevat vanhentuneet
henkilotiedot. Oikeutta tulla unohdetuksi ei sovelleta lakisédateisiin rekistereihin. Tieto-
jen poistaminen niista ei ole mahdollista lakisdateisen tehtavan suorittamiseen liittyvan
kasittelyn yhteydessa.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen: Rekisterdidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen
esimerkiksi, jos rekisterdity kiistdd henkilotietojen paikkansapitéavyyden tai tietojen ka-
sittely on lainvastaista (artikla 18). Silloin kun kasittely perustuu rekisterinpitajan laki-
saateiseen velvoitteeseen, edella mainittuja oikeuksia on lainsaadanndssa rajoitettu.
Jos henkilttietojen kasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruut-
taa suostumus, milloin tahansa, ilmoittamalla siita rekisterin yhteyshenkilélle kirjalli-
sesti.

Vastustamisoikeus: Rekisteroidylla on oikeus henkil6kohtaiseen erityiseen tilantee-
seensa, liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hénté koskevien henkildtieto-
jen kasittelya, joka perustuu 6 artiklan 1 kohdan e tai f alakohtaan, kuten naihin saan-
noksiin perustuvaa profilointia.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen: Rekisteroidylla on oikeus saada hanta kos-
kevat henkilttiedot yleisesti kaytdssa olevassa siirtomuodossa ja toimittaa ne toiselle
rekisterinpitajalle. Siirto-oikeutta ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua
koskevan tehtavan suorittamisessa tai julkisen vallan k&yttdmisessa.

13. Oikeus tehda valitus valitusviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus asetuksen 77 artiklan mukaisesti, jos epailet,
ettd asetukseen perustuvia oikeuksiasi on loukattu. Valitusviranomainen on tietosuoja-
valtuutettu. . Lisatietoja ja yhteystiedot |6ydéat tietosuojavaltuutetun toimiston verkkosi-
vuilta: https://tietosuoja.fi/etusivu.



https://www.keuruu.fi/hallinto/tietosuoja/henkilotietoja-koskevat-pyynnot
https://tietosuoja.fi/etusivu
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